附件4：

见习单位网上申报注意事项

一、见习单位资格申请

凡未在线上平台完成见习单位资质申请的用人单位，须先行提交见习单位申请，待审核通过后，方可进行见习岗位申报；已取得见习单位资质的用人单位，可直接进入岗位申报环节。

二、见习单位申请填报要求

1.请如实填写见习单位性质、现有在职员工人数、单位规模、银行账户等信息。基地等级请选择“县级”，业务办理属地请选择“临汾市吉县”，认定内容统一填写为“申请成为见习单位”。

2.档案资料上传环节，请按照系统提示的五项材料逐项准备齐全，加盖单位公章，以照片形式上传为附件。每类材料请对应选择相应附件，并点击右侧绿色“上传”按钮进行操作，当文件名由蓝色变为绿色，即表示该材料上传成功。全部五项材料上传完毕后，请点击页面最下方绿色“提交”按钮，完成申请。

3.见习单位资质申请经后台审核通过后，方可进行后续见习岗位的申报操作。

三、见习岗位申请填报要求

1.岗位设置须严格遵循“一人一岗”原则，即拟招收见习人员数量应与所申报见习岗位数量一一对应。

2.岗位名称不得重复填报，系统将自动校验，重复内容不予提交。每个岗位的岗位数量请统一填写为“1”。

3.岗位有效起止日期请按以下标准填写：开始日期为2026年10月1日，结束日期为2027年9月30日。

4.请按系统提示准备《就业见习岗位申报表》（纸质版加盖公章），以照片形式上传附件。点击右侧绿色“上传”按钮，文件名由蓝色变为绿色即表示上传成功，上传完毕后，点击页面最下方绿色“提交”按钮，完成岗位申报。

四、见习匹配结果批量上报要求

1.上报时须使用系统提供的标准模板，请勿对模板格式及内容进行任何修改，否则系统将提示错误，导致上报失败。

2.填报的岗位名称须与前期申报岗位时填写的名称完全一致，否则系统将无法识别并提示错误。

